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Tableau des livrables 
	Livrables intermédiaires
	· Suivi et coordination des travaux 
Aspect administratif 
· Dossier d’aménagement : Estimation des couts, Estimation des besoins techniques, élaboration des cahiers des charges pour les travaux de l’ensemble des chantiers financés par EF et pour les études complémentaires nécessaires aux opérations d’aménagement
· Participation à la sélection des offres
· Organisation et animation des réunions de lancement, réunions hebdo et réunions ad hoc avec fourniture de comptes rendus (CR) fournis dans les 4 jours ouvrés suivant la tenue de la réunion. Prévoir les invitations et communiquer les CR aux parties prenantes dont les maitres d’ouvrage. 
Fourniture régulière de chronogramme et de photos hebdomadaires du chantier (avec un accent sur les photos des problématiques techniques rencontrées et sur des photos permettant une visibilité sur EF et du bailleur)
· Suivi administratif des contrats : mise à jour hebdomadaire des outils de suivi interne (tableau de suivi des contrats par exemple)
· Assurer la livraison des livrables dans les délais impartis et la réception (PV de réception, certificat de donation etc.)
· Suivi facturation de l’ensemble des chantiers. S’assurer que les travaux entrent dans les budgets prévus. Alerter dès identification d’un possible dépassement. 
Aspect technique 
· Assurer les besoins logistiques liés aux opérations d’aménagement tels que les visites de site par les entreprises pour la passation de marché, l’implantation de panneaux d’informations…
· S’assurer que les travaux sont faits dans les règles de l’art et suivant la régulation en vigueur dans le pays,
· Vérifier la qualité des matériaux utilisés, s’assurer de la conformité de stockage sur site et les lieux de décharges,
· Garantir que les règles de sécurité sont suivies pour assurer la sécurité des employés et des personnes présentes sur le site + suivre les règles de sécurité appliquées au chantier : zones sécurisées, port des équipements de protection individuels (EPI) etc,
· Mettre l’accent sur la communication avec la population alentour. Alerter sa hiérarchie dès identification d’un point bloquant 
Aspect transverse 
· Faire remonter à sa hiérarchie les informations, réussites et difficultés,
· Sur demande de sa hiérarchie : Représenter EF dans le cas de conférence de presse, d’inauguration et de pose de 1ere pierre

· Ateliers ou équivalent
· Participer aux ateliers avec autorités, maîtrises d’ouvrage, maîtrises d’œuvre (MoE) etc. 
· Faciliter la clôture du dossier avec l’ensemble des factures et demande de per diem dans les 15 jours suivant l’évènement

· Echanges avec les maitrises d’œuvre 
· Participation aux réunions hebdo et ad hoc sur demande du responsable d’équipe 
· Participation à la validation des livrables techniques  

· Activités internes EF  
· Tableau de suivi des activités mensuelles à envoyer avant le 6 du mois suivant à la cheffe de projet 
· Participation aux activités de communication sur les opérations d’aménagement
· Participation aux audits concernant le programme URBAYITI
· Fourniture des éléments nécessaires à la mise à jour régulière du tableau des indicateurs par le Responsable de l’équipe et la CdP 

· Suivi admin – fin – log 
· Archiver l’ensemble des CR et factures 
· Fourniture des documents nécessaires au suivi financier pour la mise à jour mensuelle du rapport de caisse 
· Déclarations de déplacements professionnels de l’équipe : MSC rempli en ligne et OM fourni à la/au CdP 15 jours avant le mouvement


	Livrables finaux
et résultats attendus
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Exécution des opérations d’aménagement suivant les normes, dans les délais impartis et suivant le budget contractuel. 

L’expert aura principalement la responsabilité du projet de drainage de Dame-Marie. 
· Participer à la définition des travaux 
· Participer à la sélection des entreprises 
· Superviser les travaux et études nécessaires aux travaux
· Valider les livrables, assurer les réunions de lancement, hebdo et ad hoc, fournir les CR et les archiver
· Valider, communiquer et classer les factures
· Participer à la visibilité du projet : évènements type « pose 1ere pierre » ou inauguration et photos
· Assurer la réception des travaux et fournir les PV de réception (provisoire et définitive)

L’expert pourra être amené à accompagner ses collègues sur les suivis de travaux du marché centre urbain de Jérémie. 
Sur demande de sa hiérarchie, il sera convié à des rencontres à Jérémie et des visites à Beaumont. 







image1.jpeg
EXPERTISE
FRANCE
-

GROUPE AFD




