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Règlement de la prestation 

REF Appel d’Offres: AOO-HT-PAP-2020-001- REPARATION VEHICULE
Préambule
La Fédération HANDICAP INTERNATIONAL, nom d’usage Humanité & Inclusion (marque déposée) est une organisation de solidarité internationale qui intervient dans les situations de pauvreté et d’exclusion, de conflits et de catastrophes. Œuvrant aux côtés des personnes handicapées et des populations vulnérables, elle agit et témoigne, pour répondre à leurs besoins essentiels, pour améliorer leurs conditions de vie et promouvoir le respect de leur dignité et de leurs droits fondamentaux.

Humanité & Inclusion est une association à but non lucratif, sans affiliation politique ou confessionnelle. Elle repose sur un réseau d’associations structurées en Fédération, œuvrant de manière constante à la mobilisation des ressources, à la gestion des projets et à la mise en œuvre de la mission sociale.

La Fédération Handicap International est présent en Haïti depuis 2008. 

Article 1 : Nom et adresse de l’acheteur 

HUMANITE $ INCLUSION
15, rue Tertulien Guilbaud, Christ-Roi, Port-au-Prince Haïti 
Tél.1:
4892-6154 / j.francois@hi.org - (Logisticien Approvisionnement)
                    Tél. 2 : 3170-8044 / jb.petit-frere@hi.org – (Responsable Logistique et Sécurité)
Article 2 : Objet du marché 

Humanité & Inclusion souhaite établir un contrat cadre avec un prestataire de réparation véhicule dans la zone métropolitaine de Port-au-Prince dans le cadre de la mise en œuvre de ses projets.
Pour ce faire, Humanité & Inclusion invite, tous les soumissionnaires à présenter leur offre selon les indications ci-dessous.

ARTICLE 3 : Forme DE LA PRESTATION
Le présent marché est passé sous la forme d’un appel d’offres. 
Humanité & Inclusion se réserve le droit d’apporter au plus tard 05 jours avant la date limite fixée par la remise des offres, des modifications de détail au dossier de la prestation.
ARTICLE 4 : Conditions de l’offre
1/ Durée du contrat : Le contrat cadre aura la durée de 01 an renouvelable.
2/ Durée de l’offre : le soumissionnaire s’engage à garder les prix stables au moins pendant un an. Toutefois sur demande écrite de la part du prestataire ou du client à partir du quatrième mois les deux parties pourront se rencontrer pour vérifier les variations des tarifs sur le  marché local.

3/ Monnaie : La monnaie de l’offre sera la Gourde 
4/ Langue de l’offre : Français 
5/ Les soumissionnaires pourront éventuellement proposer d’autres services et/ou de services  différents avec les mêmes spécificités.

6/Les prix demandés sont pour la prestation désignées sur le formulaire d’offre en annexe).

Article 5 : Conditions d’envoi et de remise des DOSSIERS DE CANDIDATURE
Article 5.1: LES Conditions d’envoi des DOSSIERs DE CANDIDATURE Au SOUMISSIONNAIRE
Les intéressés pourront retirer les dossiers de prestation à partir du 05/06/2020 au bureau de Humanité & Inclusion à l’adresse suivante : 15, rue Tertulien Guilbaud, Christ-roi, Port-au-Prince, Haïti ou en faisant manifester leur intérêt à l’adresse électronique j.francois@hi.org.  
Il est exigé du prestataire qu’il ait lu l’ensemble des documents du marché envoyés, ainsi que les les Bonnes pratiques commerciales de Humanité & Inclusion. Le soumissionnaire se verra remettre une enveloppe scellée, cachetée, portant la mention « ENVELOPPE A » et intitulée « Dossier de Candidature à l’Appel d’offres AOO-HT-PAP-2020-001 –REPARATION VEHICULE »
Elle contiendra : 

1. Le présent Règlement de Consultation
2. Bonnes pratiques commerciales Humanité & Inclusion
3. Déclaration de ne pas se trouver dans une situation d'exclusion
4. Déclaration du respect des standards éthiques
5. Deux formulaires de devis au format HI pré-remplis 

6. Une enveloppe de réponse à l’appel d’offres

NB : L’enveloppe de réponse à l’appel d’offres portera la mention « ENVELOPPE B » et sera intitulée « Offre-AOO-HT-PAP-2020-001-REPARATION VEHICULE» 
La référence de l’appel d’offre sera obligatoirement mentionnée sur l’enveloppe.
Article 5.2: LES Conditions DE RECEPTION des DOSSIERs DE CANDIDATURE par hUMANITE & INCLUSION
Le soumissionnaire utilisera « l’ENVELOPPE B » fournie par Humanité & Inclusion, pour transmettre son offre. 

L’offre devra contenir :
· Un formulaire de devis rempli avec les informations demandées, daté, tamponnée et signé.
· La patente de l’entreprise

· Une photocopie de la pièce d’identité de la personne ayant complété le dossier
· Formulaire de candidature  rempli, daté, cacheté et signé.
· Les conditions générales d’achat de Hi signé, daté, cacheté
· Une déclaration de ne pas se trouver dans une situation d'exclusion rempli, daté, cacheté et signé.
· La déclaration du respect des standards éthiques signée et tamponnée
Pour des raisons de confidentialité et de transparence, l’enveloppe contenant les documents d’offre, devra être scellée par le soumissionnaire avant dépôt au bureau de Humanité & Inclusion. Dans le cas contraire, Humanité & Inclusion pourrait se trouver  dans l’obligation de refuser l’offre. 

Lorsque le soumissionnaire déposera son dossier de candidature chez Humanité & Inclusion il emmargera une liste restreinte de fournisseur concernée par l’appel. Cette liste emmargée  est la preuve que le dossier de soumission  a été transmis en bonne et due forme à Humanité & Inclusion.
Pour les retraits et dépôts par transmission électronique.
Le prestataire manifestera son intérêt en demandant qu’on lui transmettre le dossier complet. Tous les documents demandes dans la section « l’offre devra contenir » devront être scannés en format PDF, nommés et envoyés à l’adresse électronique appel-doffre@haiti.hi.org  avant la date de fermeture de l’offre. 

L’objet de la correspondance devra contenir : « Offre-AOO-HT-PAP-2020-001-REPARATION VEHICULE»
ARTICLE 6 : DATE LIMITE DE RECEPTION DES OFFRES 

Le :  




17/06/2020
A : 




16 :30 heures 
A l’adresse suivante :
HUMANITE ET INCLUSION
15, rue Tertullien Guilbaud, Christ-Roi, Port-au-Prince Haïti 
Ou par email : appel-doffre@haiti.hi.org
ELECTRONIQUEMENT : appel-doffre@haiti.hi.org
Attention : 
· Les candidatures par transmission électronique seront acceptées.

· Les dossiers qui seraient remis après la date limite de réception des offres peuvent ne pas être retenus.

· Un dossier incomplet ou dont toutes les pièces n’auraient pas été complétées sera écarté d’office au moment de la consultation des offres.
· Les candidatures seront appréciées au regard des capacités de services et financières des entreprises.

· Chaque proposition réalisée par une entreprise sera évaluée séparément. 

Inspection des véhicules :

Apres avoir analysé tous les documents d’appel d’offre, les intéressés pourront organiser une visite d’inspection des véhicules en envoyant une demande aux adresses électroniques suivants 48 heures avant la date de l’inspection.

j.francois@hi.org
d.dieujuste@hi.org
Les créneaux disponibles pour l’inspection des véhicules sont les suivants :

 Jeudi 11 Juin : 10AM-12PM



  12PM-2PM


                2PM-4PM






Vendredi 12 Juin     : 10AM-12PM



            12PM-2PM


                       2PM-4PM
Samedi 13 Juin           : 10AM-12PM



           12PM-2PM

ARTICLE-7 : DEPOUILLEMENT DES OFFRES

ARTICLE 7.1 : Ouverture des plis
Les plis seront ouverts à huit clos par un comité de sélection composé de personnels de Humanité & Inclusion. Lors de cette session, le comité procèdera à l’étude des candidatures et des offres de chacun des soumissionnaires selon des critères de sélection et un barème prédéfinis. Le candidat ayant obtenu la meilleure note générale l’emportera.
Seules les offres complètes seront examinées par le comité.
La session d’ouverture des plis se tiendra dans le bureau de Humanité & Inclusion dans un délai de cinq (05) jours après la date limite de remise des offres.

ARTICLE 7.2 : NOTIFICATION DES RESULTATS
Seul  le soumissionnaire ayant remporté l’appel d’offre sera contacté par Humanité & Inclusion pour signer le contrat. 

Les autres soumissionnaires se verront notifier du résultat de l’appel d’offres par téléphone ou par e-mail, au maximum deux (02) semaines après la date limite de remise des offres. 
ARTICLE 8 : AUTRES INFORMATIONS
Les candidats peuvent obtenir les renseignements complémentaires nécessaires à la constitution de leurs offres. Pour obtenir tous renseignements complémentaires, les candidats peuvent s’adresser à : 
Jibenson Francois
Mobile : 4892-6154
Email :j.francois@hi.org
Fait à Port-au-Prince,  le 5/06/2020








Cachet & Signature :
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