Plaidoyer en faveur du passage des Codes pénal et de procédures pénales 

et sensibilisation sur les dispositions en faveur des groupes vulnérables

RFA 001 


ANNEXE C : Formulaire d’auto-évaluation

PAS FORCEMENT NECESSAIRE. A VOIR SELON L’ACTIVITE.

	S’il est requis dans le cadre d’une demande donnée, ce formulaire est rempli par le Candidat et remis à JSSP avec la demande de subvention. Il est utilisé dans le cadre de l’évaluation par JSSP de la satisfaction, par un Candidat donné, des conditions requises et de sa capacité à gérer comme il se doit les fonds de la subvention. Il peut remplacer ou être utilisé conjointement avec d’autres outils de détermination de la responsabilité avant l’attribution.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

JSSP
Formulaire d’auto-évaluation du candidat

L’acceptation d’une subvention de JSSP implique une obligation juridique de la part de son bénéficiaire, en ce qui concerne l’utilisation des fonds conformément au contrat de subvention et aux réglementations fédérales des États-Unis.  Avant l’octroi d’une subvention, JSSP doit évaluer le caractère approprié des systèmes financiers et comptables d’un bénéficiaire potentiel (et, le cas échéant, de tout bénéficiaire secondaire) pour veiller à ce qu’il soit en mesure d’assumer ses responsabilités en cas d’octroi d’une subvention.  

Pour remplir le Questionnaire, il importe de répondre à chaque question de manière aussi complète que possible, en joignant des pages supplémentaires si besoin est.  Veuillez renvoyer votre questionnaire rempli à JSPP
INFORMATIONS RELATIVES AU CANDIDAT :

Nom de l’organisation

Intitulé de l’activité :

Nom, titre et coordonnées de la personne qui remplit le questionnaire individuel :

PARTIE A: CONTRÔLES INTERNES
Les contrôles internes sont des procédures qui permettent de veiller à ce que: 

a. les transactions financières soient approuvées par une personne autorisée à cet effet et conformes aux lois, réglementations et politiques de l’organisation, 

b. les actifs soient préservés, 

c. les dossiers comptables soient complets, exacts et mis à jour régulièrement. 

Veuillez répondre aux questions suivantes portant sur les contrôles internes de votre organisation:

1. Indiquez le nom, le poste/titre, et le numéro de téléphone des personnes responsables de la vérification de la régularité des dépenses :














_______________________________














_______________________________

2. Responsable de l’administration des dossiers comptables:_____________________________
3. Responsable de la préparation des rapports financiers:______________________________

4. Responsable de la préparation des rapports narratifs:________________________________

5. Des fiches horaires sont-elles conservées pour chaque employé rémunéré?  Oui : __ADVANCE \u0 Non : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0


6. Votre organisation connaît-elle bien les réglementations du gouvernement des États-Unis régissant les coûts pouvant être imputés aux subventions des États-Unis (Circulaire OMB A-122 « Principes régissant les coûts pour les organisations sans but lucratif » ou la circulaire

OMB A-21 « Principes régissant les coûts pour les institutions d’enseignement ») ?

Yes: __ADVANCE \u0

No: ADVANCE \d0__

PARTIE B : SYSTÈME COMPTABLE

L’objet d’un système comptable est 1) d’enregistrer avec exactitude toutes les transactions financières, et 2) de veiller à ce que toutes les opérations financières soient justifiées par des factures, des fiches horaires et d’autres documents.  Le type de système comptable dépend souvent de la taille de l’organisation. Certaines organisations peuvent disposer de systèmes informatiques, alors que d’autres ont recours à un système manuel pour consigner chaque transaction dans un journal. Dans l’un ou l’autre cas, les fonds des subventions octroyées par JSSP doivent être correctement autorisés, utilisés aux fins pour lesquelles ils sont prévus, et enregistrés de manière organisée et régulière.

1. Décrivez brièvement le système comptable de votre organisation, en particulier : a) tout journal manuel servant à l’enregistrement des transactions (grand journal, journal des débours de trésorerie, journal des fournisseurs, etc.) ; b) tout système comptable informatique utilisé (veuillez en indiquer le nom) ; et c) les modalités de synthèse des transactions dans les rapports financiers (en fonction de la période, du projet, des catégories de coûts) ? 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

2. Votre organisation dispose-t-elle de politiques et procédures comptables écrites ? 

Oui:ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

Non: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
3. Vos états financiers sont-ils préparés : Sur la base de la comptabilité de caisse :  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0 
 Sur la base des droits constatés : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0(Droits constatés - facturation des coûts avant leur occurrence)

4. Votre système de documentation comptable permet-il de séparer les reçus et les paiements de la subvention de JSSP, des reçus et paiements des autres activités de votre organisation ?  

 Oui : __

Non : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
5. Votre système de documentation comptable permet-il de résumer les dépenses de la subvention de JSSP en fonction de différentes catégories budgétaires telles que les salaires, les loyers, les fournitures et l’équipement ? 

Oui : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

Non : __ADVANCE \u0
6. Comment allouez-vous les coûts qui sont partagés par les différentes sources de financement, tels que les loyers, les services publics, etc. ? 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

7. À quelle fréquence les rapports financiers sont-ils préparés ?

       Mensuelle : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0      Trimestrielle : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0     Annuelle : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0     Non préparés : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0 (expliquez)

8. À quelle fréquence saisissez-vous les entrées dans le système financier ? 

    a. quotidienne ADVANCE \d0__
b. hebdomadaire __ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 
c. mensuelle  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 
d. ad hoc/en fonction des besoins ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
ADVANCE \u09. À quelle fréquence rapprochez-vous les comptes de trésorerie? a. quotidienne ADVANCE \d0__ADVANCE \u0  b. hebdomadaire ADVANCE \d0__ADVANCE \u0 c. mensuelle  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0   d. en fonction de la décision du comptable ADVANCE \d0
10. Conservez-vous les factures, les bordereaux et les fiches horaires correspondant à tous les paiements effectués à l’aide des fonds des subventions ? 

Oui : ___ Non : _ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0
PARTIE C : CONTRÔLE DES FONDS

Les bénéficiaires de subventions de JSSP et les destinataires d’avances provenant des fonds de la subvention doivent conserver un compte bancaire au nom de l’organisation aux fins du dépôt exclusif des fonds de JSSP. Le compte bancaire doit être en devise locale.  JSSP paie normalement les bénéficiaires par transfert interbancaire vers le compte séparé.  L’accès au compte bancaire doit être limité aux seules personnes autorisées à cet effet.  Les soldes bancaires doivent être comparés chaque mois à vos registres comptables. Pour la petite caisse, il est très important de conserver les sommes en liquide dans un coffre-fort et de contrôler de manière stricte les mouvements et les décaissements d’argent liquide.

1. Disposez-vous d’un compte bancaire au nom de votre organisation ?


Oui : ADVANCE \d2__ADVANCE \u2

Non : ADVANCE \d2__ADVANCE \u2
2. Le compte bancaire est-il porteur d’intérêts :

Oui :  __
Non :  __

3. Tous les comptes bancaires et les signataires de chèques sont-ils autorisés par le conseil d’administration de l’organisation ou d’autres personnes autorisées à cet effet ?

Oui :  ADVANCE \d0__
Non :  __ADVANCE \u0
4. Des fonds provenant de la subvention de JSSP seront-ils conservés hors du compte en banque (dans la petite caisse, etc.) ?



Oui :  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
Non :  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
4.a. Dans l’affirmative, expliquez le montant des fonds à conserver et le nom et le poste/titre de la personne responsable de ceux-ci.

______________________________________


PARTIE D : AUDIT

JSSP peut exiger un audit des documents de votre organisation.  Un audit est un examen de vos livres comptables par un comptable indépendant au service d’un cabinet comptable.  Un rapport d’audit contient vos états financiers, ainsi qu’une opinion exprimée par le comptable quant à leur sincérité.  Veuillez fournir les informations suivantes concernant les audits précédents de votre organisation. 

1. Votre organisation engage-t-elle régulièrement des prestataires indépendants qu’elle rémunère en contrepartie de la réalisation d’un audit ?

Oui : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0 (veuillez fournir un exemplaire du plus récent)ADVANCE \u0 ADVANCE \d0 ADVANCE \u0   Aucun audit effectué : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
2. Dans l’affirmative, qui effectue l’audit ?

__________________________________________________________________________

3. À quelle fréquence les audits sont-ils effectués ?

      Trimestrielle : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0      Annuelle : __ADVANCE \u0

ADVANCE \u0     Tous les deux ans : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0     Autre : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0 (expliquez)




































______
______________________________

4. Si votre organisation n’a pas d’audit actuellement de ses états financiers, veuillez fournir un exemplaire des informations financières suivantes, si elles sont disponibles :

   a. Un « bilan » de votre dernier exercice comptable ou civil ; et

   b. Un « compte de résultats » pour l’exercice comptable ou civil précédent.

5. Existe-t-il des raisons (conditions locales, législation, ou circonstances institutionnelles) qui feraient obstacle à la réalisation d’un audit de votre organisation ? 

Oui : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

Non : ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0
   Dans l’affirmative, veuillez expliquer : 












































________________________

LISTE DE VÉRIFICATION ET PAGE DE SIGNATURE

JSSP requiert de votre organisation qu’elle transmette un certain nombre de documents avec ce questionnaire rempli.  Veuillez renseigner cette page de telle sorte que toutes les informations requises soient bien indiquées. 

Veuillez remplir la liste de vérification ci-dessous, puis signer et renvoyer le  questionnaire ainsi que tout document requis à JSSP

1.  Complétez la liste de vérification :

ADVANCE \u0

ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Les actes constitutifs ou le certificat d’inscription et les articles d’incorporation ont été fournis à JSSP) 

ADVANCE \u0

ADVANCE \d0__ADVANCE \d0 Un organigramme, si disponible, a été remis à JSSP(le cas échéant).

__ Une copie de l’audit le plus récent de votre organisation a été fournie à JSSP(en l’absence d’audit récent, un « Bilan » et un « Compte de résultats » pour l’exercice comptable précédent).

__ADVANCE \u0 Il a été répondu en totalité à toutes les questions.

ADVANCE \u0__ Une personne autorisée a signé et daté cette page.

Le Questionnaire comptable doit être signé et daté par une personne autorisée à cet effet et ayant complété ou revu ce formulaire.

Approuvé par :





Nom en caractères d’imprimerie

Signature

Titre







__________________                                     
Date




